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รายงานเชิงวิชาการ
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คือ รายงานผลของการศึกษาค้นคว้าวิจัย
เกี่ยวกับเรื่องใดเรื่องหนึ่ง
มุ่งเสนอผลที่ได้ตามความเป็นจริง
ซึ่งต้องท าตามขั้นตอน มีระบบ มีระเบียบแบบแผน
ที่เป็นสากล โดยมีหลักฐานและการอ้างอิง
แล้วเขียนหรือพิมพ์ให้ถูกต้องตามรูปแบบที่



ลักษณะของรายงานที่ดี
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มีการน าหลักการหรือทฤษฎีมาใช้อย่างเหมาะสม

มีการแสดงความคิดริเริ่มสร้างสรรค์อย่างเหมาะสม

ความถูกต้องของเนื้อหาสาระ มีแหล่งที่มาอ้างอิง

มีความสามารถในการใช้ภาษา น าเสนอชัดเจน



การใชภ้าษาในการเขยีนรายงาน
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06ใช้ส านวนภาษาของตัวเอง
เข้าใจง่าย จริงจัง

ใช้ประโยคสั้น ๆ กระชับ
เรียบเรียงให้สมบูรณ์ ชัดเจน

ใช้ภาษาทางการ 
ไม่ใช้ภาษาพูด

ใช้ประโยคสื่อความหมาย
ไม่ฟุ่มเฟือย ไม่เล่นส านวน
ระมัดระวังเรื่องการสะกดค า
แบ่งวรรคตอน
ระมัดระวังเรื่องการแยกค า
ในขณะขึ้นบรรทัดใหม่



องคป์ระกอบของรายงานเชงิวชิาการ

ส่วนต้น เนื้อหา ส่วนท้าย

• ปกนอก
• ปกใน
• บทคัดย่อ
• กิตติกรรมประกาศ
• สารบัญ
• สารบัญตาราง
• สารบัญภาพ 

บทที่ 1 บทน า
บทที่ 2 เอกสาร
และรายงานการศึกษา
ที่เกี่ยวข้อง
บทที่ 3 วิธีด าเนินการศึกษา
บทที่ 4 ผลการศึกษา
บทที่ 5 สรุปผล อภิปรายผล
ข้อเสนอแนะ

• บรรณานุกรม
• ภาคผนวก
• อภิธานค าศัพท์ (ถ้าม)ี



บทคัดย่อ

เป็นการสรุปแนวคิดและเนื้อหาของการศึกษาค้นคว้า
เพื่อให้ผู้อ่านได้ทราบถึงภาพรวมของงาน 
ให้เขียนบรรยายโดยกล่าวถึงรูปแบบ จุดประสงค์ของการศึกษา
วิธีด าเนินการศึกษา ผลการศึกษาค้นคว้าและข้อเสนอแนะ
ตามล าดับ โดยใช้ภาษาที่กระชับ รัดกุม ชัดเจน 
ตรงประเด็น เข้าใจได้ง่าย ไม่ฟุ่มเฟือย หลีกเลี่ยงการเขียนอธิบายที่
ยกตัวอย่างจ านวนมาก
ประโยชน์ : ถ้าอ่านบทคัดย่อแล้วสนใจ จะอ่านเนื้อหาข้างในเอง

(เขียนท้ายสุด เพื่อน าเสนอภาพรวมของรายงานโดยย่อ)



กิตติกรรมประกาศ

เป็นการกล่าวแสดงความขอบคุณผูท่ี้ใหค้วามช่วยเหลือ
หรือเก่ียวขอ้งในการด าเนินงานศึกษาคน้ควา้ 
โดยการกล่าวถึงบุคคลควรใชช่ื้อและนามสกุลจริง 
ต าน าหนา้ใชค้  าวา่ นาย/นาง/นางสาว หรือคุณกไ็ด้
แต่ถา้บุคคลท่ีกล่าวถึงเป็นมีต าแหน่งต่าง ๆ ใหร้ะบุใหค้รบถว้น
ไม่ควรเขียนกิตติกรรมประกาศเกิน 1 หนา้กระดาษ

(กล่าวขอบคุณ)



บทที่ 1 บทน  า
(อธิบายที่มาและความส าคัญของการศึกษา

ระบุวัตถุประสงค์ของการศึกษา 
พร้อมสมมติฐานและขอบเขตการศึกษา (ถ้าม)ี)



ที่มาและความส าคัญ

เป็นการเกริ่นน าหรืออารัมภบทแสดงให้เห็นถึงความส าคัญและความจ าเป็น
ที่จะต้องท าศึกษา หรือเหตุผลทีส่มควรต้องมีการศึกษา
• ย่อหน้าแรก อธิบายถึงความเป็นมา สาเหตุของปัญหา ที่ต้องการศึกษา
• ย่อหน้าที่สอง จะต้องอภิปรายถึงความส าคัญ ข้อดขีองปัญหา รวมถึงแนวทางแก้ไขปัญหา

ในเรื่องที่เราสนใจจะด าเนินการท า
• ย่อหน้าสุดท้าย ต้องอภิปรายสรุปเป้าหมายหรือเหตุผลที่จะทา เพื่อแก้ปัญหาทีง่านที่เราจะท า และต้อง

เขียนสรุปดังนี้ 
“ดังนั้นคณะผู้ศึกษาค้นคว้าจึงได้มุ่งศึกษา เรื่อง.................เพ่ือ..........................ต่อไป”



วัตถุประสงค์

หมายถึง แนวทางหรือทิศทางในการค้นหาค าตอบ เป็นเรื่องที่ต้องการศึกษา ลงมือท า
- เป็นการก าหนดว่าต้องการศึกษาในประเด็นใดบ้างในเรื่องที่จะท าการศึกษา 
โดยบ่งบอกสิ่งที่จะท า ทั้งขอบเขต และผลที่คาดว่าจะได้รับ
- เป็นการน าเอาความคิดของประเด็นปัญหามาขยายรายละเอียด 
โดยใช้ภาษาที่ชัดเจน เข้าใจง่าย 
- อย่าน าประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับมาเขียนเพราะประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับเป็นผลที่คาดว่า
จะเกิดขึ้นหลังจากสิ้นสุดการศึกษา 



วัตถุประสงค์

แนวการเขียนวัตถุประสงค์ของการศึกษา 
1. วัตถุประสงค์เขียนในรูปเป้าหมายการศึกษาไม่ใช่วิธีการ 
2. วัตถุประสงค์สอดคล้องกับชื่อเรื่อง 
3. วัตถุประสงค์ชัดเจน ไม่ก ากวม 
4. ให้ใช้ค าว่า “เพื่อ” น าหน้าประโยค



วัตถุประสงค์
ค าที่ใช้ส าหรับการเขียนวัตถุประสงค์ 
เช่น เพื่อศึกษา เพื่อส ารวจ เพื่อค้นหา เพื่อบรรยาย เพื่ออธิบาย เพื่อพัฒนา 
เพื่อเปรียบเทียบ...กับ... เพื่อพิสูจน์ เพื่อแสดงให้เห็น เพื่อศึกษาความสัมพันธ์ เพื่อประเมิน 
เพื่อสังเคราะห์ เพื่อเปรียบเทียบ....กับ........      เพื่อศึกษาอิทธิพลของ......ที่มตี่อ.. 
เพื่อวิเคราะห์ปัจจัยที่มี / ส่งผล/อิทธิพล/ผลกระทบ... 



รายงานเชิงวิชาการ 20 คะแนน

ศึกษาประเด็นเกี่ยวกับ เรื่อง มหาเวสสันดรชาดก หรือ มัทนะพาธา
เช่น ตัวละคร ความเชื่อ วรรณศิลป์ เนื้อหา ฯลฯ

ก าหนดส่งรอบแรก .pdf ภายในวันที่ 31 ส.ค. 2561 
อีเมล kru.methawee@gmail.com

ก าหนดส่งฉบับสมบูรณ์ใส่การ์ด QR code ลิงกไ์ฟล์ .pdf  
ภายในวันที่ 14 ก.ย. 2561 ศึกษาเพิ่มในเว็บไซต์

mailto:kru.methawee@gmail.com


รายงานเชิงวิชาการ 5 บท

บทที่ 1 บทน า
บทที่ 2 เอกสารที่เกี่ยวข้อง
บทที่ 3 วิธีการด าเนินการ
บทที่ 4 ผลการศึกษา
บทที่ 5 สรุปและอภิปรายผล



รายงานเชิงวิชาการ 5 บท

รูปแบบตัวอักษร TH sarabun new 16 pt
หัวข้อ TH sarabun new 18 pt ตัวหน้า
ใส่เลขหน้ามุมบนขวามือ ใช้เลขอารบิก
หน้าบทคัดย่อ กิตติกรรมประกาศ สารบัญใส่เลขหน้า ก, ข, ...
หน้าแรกของแต่ละบทไม่ใส่เลขหน้าแต่นับหน้า



การเขียนอ้างอิง

และบรรณานุกรม



การเขียนอา้งองิ VS บรรณานุกรม
บรรณานุกรม จะเป็นการระบุถึงรายการของ

ความรูต้่าง ๆ สิ่งพิมพ์วัสดุความรู้ ที่เป็นแหล่งข้อมูล
ที่เราศึกษาเป็นความรู้แล้วน ามาประกอบการเขียนสรุป
ใหเ้ราสามารถไปศึกษาความรู้เพิ่มเติมจากแหล่งนั้นได้ 
ส่วนการเขียนอ้างอิง จะเป็นการตัดข้อความ 
หรือ ค าพูด มาประกอบงานเขียนเลย โดยไม่แก้ไข



ทดลองเขียน

• เขียนย่อหน้าเรื่องราวที่สนใจ 
โดยใช้การเขียนอ้างอิงแบบนามปีหรือเชิงอรรถ
จากหนังสือที่ประทับใจ

• เขียนบรรณานุกรมแสดงแหล่งข้อมูลที่ศึกษา
อย่างน้อย 3 แหล่ง


