
การเขียน ย่อหน้า
ครูเมธาวี  ทองคุ้ม
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ความหมาย

1...
การเขียนหรือพิมพ์
ข้อความขึ้นบรรทัดใหม่ 
โดยร่นระยะจาก
ทางซ้ายสุดเข้าไป

2...
ข้อความย่อย ๆ ท่ีแยก
ออกจากกัน
ด้วยการเขียนย่อหน้า



ความส าคัญ
1) ช่วยให้ล าดับเรื่องได้ต่อเนื่องไม่สับสน

2) ช่วยให้ผู้อ่านติดตามเนื้อหาได้อย่างเข้าใจ

3) ช่วยให้ผู้อ่านเห็นโครงร่างของเร่ืองโดยรวม

4) ช่วยให้ผู้อ่านได้พักสายตา พักสมอง 

5) ช่วยให้เห็นความสัมพันธ์ของประโยค
เพ่ือขยายความคิดหลักของประโยคใจความส าคัญ



องค์ประกอบของย่อหน้า

มีใจความส าคัญเป็น “ประโยคหลัก”
เพียงประการเดียว
+ ประโยคประกอบ (ส่วนขยายใจความส าคัญ) 
หรืออาจมปีระโยคประกอบย่อยเสริมใจความ
ของประโยค



องค์ประกอบของย่อหน้า
ตัวอย่างย่อหน้า 
เรียงความเรื่อง EXO
1. ประวัติความเป็นมา 
2. สมาชิกในวง
3. ผลงานเพลง
4. รางวัลที่ประสบความส าเร็จ



“

กิจกรรมพัฒนาทักษะ หน้าที ่25 
จับคู่ ช่วยกันแยกข้อความทีเ่ป็นประโยคใจความส าคัญ  

ประโยคประกอบ ประโยคประกอบย่อย
ภายในเวลา 5 นาที



ประโยคใจความส าคัญ

ร้านอาหารของโรงเรียนควรจ าหน่ายอาหาร
แก่นักเรียนในราคาถูกกว่าร้านเอกชนทั่วไป 



ประโยคประกอบ

(เพราะ) นักเรียนช่วยบริการแก่ตนเอง 
และเมื่อรับประทานเสร็จแล้วก็น าถ้วย
ชามไปเก็บเองในท านองนี้ (ท าให้)ค่าจ้าง
คนงานก็จะลดลง เพราะไม่จ าเป็นต้องมี
คนคอยบริการด้านนี้

1

ประโยคประกอบย่อย 



ประโยคประกอบ

(สามารถบอก)จ านวนนักเรียนที่รับประทาน
อาหารรู้ได้แน่นอนในแต่ละวัน เป็นผลให้
ผู้จัดการสามารถค านวณจ านวนอาหาร
ที่จะซื้อมาจ าหน่ายได้พอดีไม่มีเหลือ 
หรือถึงจะเหลือก็เหลือน้อยที่สุด

2

ประโยคประกอบย่อย 



ประโยคประกอบ

ประการสุดท้าย ร้านอาหารของโรงเรียนไม่
ต้องการก าไร จึงช่วยลดราคาอาหารลงได้
อย่างน้อยประมาณร้อยละ 10

3

ประโยคประกอบย่อย 



ประเภทของย่อหน้า

◉ ใจความส าคัญอยู่ตอนต้น

◉ ใจความส าคัญอยู่ตอนท้าย

◉ ใจความส าคัญอยู่ตอนกลาง

◉ ไม่ปรากฏประโยคใจความส าคัญ

◉ มีประโยคย ้าความอยู่ตอนท้าย

หน้า 26



ประเภทของย่อหน้า

◉ ใจความส าคัญอยู่ตอนต้น
ส่วนใหญ่ใช้แบบนี้
ข้อดี : ผู้เขียนควบคุมการเขียนได้ง่าย

ผู้อ่านจับใจความประเด็นได้ง่ายT



ประเภทของย่อหน้า

◉ ใจความส าคัญอยูต่อนท้าย
ข้อดี : ช่วยสรุปใจความส าคัญใน

ตอนท้าย และย ้าใจความส าคญั
ที่ต้องการน าเสนอ



ประเภทของย่อหน้า

◉ ใจความส าคัญอยู่ตอนกลาง
ข้อดี : ใช้บรรยายรายละเอียดตอนต้น

ตามด้วยใจความส าคญัและมีการกล่าวเสริม
ตอนท้ายเพ่ือขยายความ+



ประเภทของย่อหน้า

◉ ไม่ปรากฏประโยคใจความส าคัญ
ข้อดี : ส่วนมากพบในย่อหนา้
ที่เป็นบทสนทนา เชิงบรรยาย
หรือพรรณนา มีใจความส าคัญแฝงไว้



ประเภทของย่อหน้า

◉ มีประโยคย ้าความอยู่ตอนท้าย
ข้อดี : ใช้ประโยคประกอบช่วยเน้นย ้า

ความส าคัญของใจความตอนท้าย เรียกว่า

ประโยคย ้าความI



ลักษณะย่อหน้าที่ดี

เอกภาพ

สมบูรณ์

สารัตถภาพ

สัมพันธภาพ

หน้า 31



ลักษณะย่อหน้าที่ดี

◉ ความมีเอกภาพ ในแต่ละย่อหน้าจะต้อง
เขียนให้มีความคิดส าคัญเพียงประการเดียว

◉ มีสัมพันธภาพ เป็นการเรียบเรียงข้อความ

ให้ต่อเน่ืองสัมพันธ์กัน เป็นการจัดล าดับความคิด
เพ่ือให้ผู้อ่านเข้าใจเรื่องได้ง่ายขึ้น เช่น ใช้ค าเชื่อม 
ค าซ ้า โครงสร้างสัมพันธ์กัน



ลักษณะย่อหน้าที่ดี

◉ มีสารัตถภาพ การเขียนย่อหน้าท่ีดีต้อง

มีการเน้นย ้าความคิดส าคัญ ซึ่งอาจท าได้ด้วย
การกล่าวซ ้า หรือก าหนดสัดส่วนของเร่ือง
ท่ีเน้นให้มากขึ้น เช่น ย ้าความ ซ ้าค า ซ ้าประโยค

◉ ความสมบูรณ์ ในแต่ละย่อหน้าจะต้องเขียน
ให้มีจุดมุ่งหมาย เน้ือหาสาระรายละเอียด ชัดเจน 
เน้ือความครบบริบูรณ์



ภาระงาน 5 คะแนน

สรุปประเด็นเนื้อหาสาระส าคัญเกี่ยวกับ
ลักษณะส าคัญของการเขียนย่อหน้า

หน้า 31-43 ลงสมุดด้วยตนเอง 
(ความยาวไม่เกิน 3 หน้าสมุด)
สรุปอย่างไรก็ได้ เช่น แปะโพสอิท
วาดภาพ ท าให้เรียบร้อย



ภาระงาน 5 คะแนน

เลือกภาพที่สนใจเขียนย่อหน้า
ตามจินตนาการ  ความยาว 7-10 บรรทัด 
ตัวบรรจงเต็มบรรทัด เว้นบรรทัด
ใส่สมุดปกอ่อน ระบุ “ประเภทของย่อหน้าที่ใช้“ 
หน้า 26-27

และระบุ “ลักษณะของย่อหน้าที่ใช้” ใช้อย่างไร
เช่น เอกภาพ สัมพันธภาพ ฯลฯ หน้า 31-42

ส่งวันอังคารที่ 19 มิถุนายน 
ถ้าพบว่าคัดลอก เพ่ิมงาน 2 เท่า ทั้งต้นฉบับและคนลอก



ภาระงาน 5 คะแนน

ย่อหน้าบังคับ เลือกภาพ 1 ภาพต่อไปนี้
เขียนย่อหน้า 4-5 บรรทัด สืบค้นข้อมูลได้แต่ห้ามลอก


